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 Leitfaden: 
 
 

Wie schreibe ich eine (Haus-, BA/MA-, Doktor-)Arbeit? 
 
 
 
 

I. Die Hauptschritte schriftlicher Arbeiten (nach Klaus Schlichte) 
 
 
 
1. Planen und Entwerfen 

- Zeit und Geld 
- Wahl des Themas 
- Vorrecherche: erste Informationen 
- Überlegungen zu Thema und zur Fragestellung 
- Entwurf einer Einleitung (Exposé) 

 
2. Die Recherche 

- Material finden 
- Sichten des Materials 
- Exzerpieren 
- Ordnen der Informationen 

 
3. Das Schreiben 

- Rohfassung 
- Gestaltung des Textes 
- Korrigieren und Gegenlesen 
- Endfassung 
 



II. Anfertigen des Exposés 
 
 
a) Überlegungen zu Thema und Fragestellung 

- Welche Fragen stellen sich noch zum Thema? 
- Welche Aspekte interessieren mich besonders? 
- Lassen sich andere, plausiblere Gliederungen vornehmen? 
- Welche Beziehungen bestehen zwischen den einzelnen Teilen? 
- Eignet sich die Aufteilung bereits als Gliederung? 

 
b) Das Exposé 
 
Elemente eines guten Exposés: 
 

1. Hinführung zum Thema (Einstieg, Gründe für die Wahl, Relevanz) 
2. Beschreibung des Gegenstandes und Abgrenzung (worum geht es nicht?) 
3. Kritischer Überblick über relevante Literatur und Forschungsstand 

(Forschungslücken?) 
4. Begründung des Schwerpunkts der Untersuchung 
5. Ableitung und Diskussion der Fragestellung bzw. der zentralen 

Argumentation (klar und präzise, im Rahmen des Themas; eine 
Argumentation ist eine Behauptung, der man vernünftigerweise 
widersprechen kann!) – in maximal 2 Sätzen darzulegen. 

6. Ausdifferenzierung der Fragestellung (was ist besonders wichtig und 
interessant, was ist interessant, wird aber ausgeklammert?) 

7. Formulierung von Arbeitshypothesen bzw. Thesen, weitere Punkte 
8. Klärung von zentralen Begriffen und Fachtermini 
9. Beschreibung und Begründung der Herangehensweise (Analysemodell) 
10. Beschreibung der Materiallage und Begründung der Auswahl 
11. (voraussichtliche) Gliederung: Vorstellung und Erläuterung  
12. Arbeitsschritte und Zeitplan 
13. Vorläufiges Literaturverzeichnis 

 
 
Empfohlene Länge (ohne Deckblatt und Literaturverzeichnis, 1 ½ zeilig): 

• bei Hausarbeiten 2 Seiten 
• bei BA/MA Arbeiten: 10 Seiten 
• bei Doktorarbeiten: 15  Seiten 

 
Format: 
Deckblatt mit Namen, Matr. Nr, Anschrift und Email-Adresse, Titel 
Seitenzahlen 
Korrekte Zitierweise 
 
(weitere Einzelheiten nachzulesen bei: Klaus Schlichte, Einführung in die 
Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, Opladen: Leske + Budrich, 1999, S. 29-47, 
87-106) 
 
 
 


