
 

 

 

 

 

 

 

  

Stellenausschreibung Studentische*r Beschäftigte*r (m/w/d) 
 

Das Team des interdisziplinären und postgradualen Master-Studiengangs  
Mediation und Konfliktmanagement der Europa-Universität Viadrina sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt 
 

eine*n studentische*n Beschäftigte*n (m/w/d) 
(8 – 12 Stunden / Woche) 

 
Die Ausschreibung richtet sich an Studierende aller Fakultäten. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören 

- Durchführung von (Internet-)Recherchen sowie Erstellung und Überarbeitung von 
Dokumentationen 

- Mitwirkung an der Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere bei der Pflege der Website  
(Content-Management-System der Universität) sowie der Erstellung von Social-Media-
Content 

- Betreuung von Teilnehmer*innen, Interessent*innen und Alumni 
- Anlage und Pflege von Datenbanken sowie der Lernplattform Moodle 
- Unterstützung administrativer und organisatorischer Aufgaben 
- Vor- und Nachbereitung von Seminaren 

 
Ihr Profil umfasst 

- Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Flexibilität, Kreativität sowie eine gute Selbstorganisation 
- Freude an der Teamarbeit 
- freundliches und sicheres Auftreten (auch am Telefon) 
- sicherer Umgang mit gängiger Bürosoftware (Microsoft Office, Moodle, Zoom etc.) 
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie idealerweise gute Englischkenntnisse 
- Vorkenntnisse im Bereich Mediation und Konfliktmanagement sind von Vorteil, aber keine 

Voraussetzung. Neugier auf das Thema wünschen wir uns!  

Sie werden Teil eines Teams von fünf Personen, die den Master-Studiengang mit viel Freude 
konzipieren und organisieren. Ihr Arbeitsort ist Frankfurt (Oder). Die wöchentliche Arbeitszeit kann 
nach Absprache flexibel gestaltet werden. Für die Vor- und Nachbereitung der Blockseminare (ca. 
alle 4–12 Wochen) ist Ihre Anwesenheit vor Ort erforderlich. 
 
Wir wissen, dass uns Vielfalt besser macht. Wir freuen uns daher besonders über Bewerbungen 
von Menschen mit unterschiedlichen Bildungsbiografien, vielfältiger sozioökonomischer Herkunft, 
Religion bzw. Weltanschauung, sexueller Orientierung und Identität, mit Behinderung, mit 
persönlicher oder familiärer Migrationserfahrung, sowie Menschen, die sich als BIPoc identifizieren 
oder Care-Aufgaben innehaben. 
 
Für konkrete Rückfragen steht Ihnen die Koordinatorin des Studiengangs, Julia Stroner, per E-Mail 
(stroner@europa-uni.de) oder telefonisch unter 0335/55342317 zur Verfügung.  
 
Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, ggf. Referenzen) richten Sie bitte per E-Mail als ein pdf-
Dokument bis zum 23. August 2026 an master-mediation@europa-uni.de.  
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