
 
 
 

Hinweise zur Einschreibung als Promotionsstudent/in  
für das Wintersemester 2012/13 

 
 
Immatrikulation 
 
Einschreibungen sind ab dem 1. August 2012 vor unter 
 
http://www.europa-uni.de/de/studium/bewerbung/einschreiben_formular.html 
 
möglich. Anschließend sind folgende Unterlagen bis zum 5. Oktober 2012 beim Immatrikulationsamt der 
Europa-Universität Viadrina Frankfurt (Oder) einzureichen: 
 
- eine amtlich beglaubigte Kopie des Hochschulabschlusses 
- bei Promotion an der Juristischen oder Kulturwissenschaftlichen Fakultät: eine Bestätigung des 

Professors, der die Promotion betreut  
bei Promotion an der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultät: das Zulassungsschreiben des 
Promotionsausschusses  

- ein Nachweis über die Zahlung des Semesterbeitrages (siehe auch „Information zum 
Semesterbeitrag“) 

- ein Krankenversicherungsnachweis (nur bis zum 30. Lebensjahr; Ihre Krankenkasse stellt Ihnen 
Bescheinigungen zur Vorlage bei der Hochschule aus; siehe auch Punkt „Krankenversicherung“) 

- eine Studienbescheinigung, aus der Ihre bisherigen Hochschulsemester zu entnehmen sind 
- ein an Sie adressierter und ausreichend frankierter Briefumschlag (A 5, 1,45 € Porto) 
- wenn Sie eine Bestätigung über den Eingang Ihrer Bewerbung wünschen: eine an Sie adressierte 

und ausreichend frankierte Postkarte (0,45 € Porto) 
 

Der Studierendenausweis (einschließlich evtl. Semesterticket) wird bis Anfang April 2012 per Post 
zugeschickt. 
 
Ausländer 
 
Die Einschreibung kann wie von Deutschen (also online und anschließend per Post) vorgenommen 
werden. Sollte die schriftliche Einschreibung aus dem Ausland nicht möglich sein, kann die Einschreibung 
auch persönlich erfolgen. Es sind die gleichen Unterlagen vorzulegen wie von deutschen Doktoranden. 
 
 
Krankenversicherung 
 
Alle Studenten an deutschen Hochschulen und Universitäten müssen bis zum 30. Lebensjahr nach-
weisen, dass sie über einen ausreichenden Versicherungsschutz bei einer Krankenkasse verfügen. Dies 
gilt auch, wenn sie ihren Wohnsitz oder gewöhnlichen Aufenthalt im Ausland haben.  
 
Das Immatrikulationsamt kann nur deutsche gesetzliche Krankenkassen anerkennen. Wenn Sie privat 
versichert sind, benötigen wir einen Befreiungsbescheid Ihrer letzten gesetzlichen Krankenkasse. 
 
In Versicherungsfragen wenden Sie sich bitte an das Immatrikulationsamt sowie an die Allgemeine 
Ortskrankenkasse (AOK) oder eine andere Krankenkasse Ihrer Wahl. 
 
Bei der Anmeldung wird die Krankenkasse eine Versicherungsbescheinigung ausstellen, die Sie bei der 
Einschreibung den Mitarbeiterinnen des Immatrikulationsamtes vorlegen.  
 
 
 



Information zum Semesterbeitrag (Stand: 21.5.2012) 
 
Der Semesterbeitrag setzt sich an der Europa-Universität Viadrina Frankfurt (Oder) wie folgt zusammen: 
 
Sozialbeitrag:   61,70 € 
Einschreibgebühr:  51,00 €  (Ausländische Stipendiaten sind von der Einschreib- 
      gebühr  befreit. Bitte legen Sie zusammen mit den  
      Einschreibunterlagen einen Stipendienbescheid vor.) 
Pflicht-Semesterticket:  99,70 €   
 
Zusätzlich ist bei der Immatrikulation an der Europa-Universität für die als Studierendenausweis 
ausgestellte Chipkarte ein einmaliger Betrag von 6,00 € zu entrichten. Diese Gebühr entfällt, wenn 
Sie bereits Studierende/r der Europa-Universität waren und Sie bereits eine Chipkarte besitzen. 

 
Die Zahlung des Semesterbeitrages ist jeweils bei der Einschreibung und Rückmeldung bzw. 
Beurlaubung nachzuweisen. Bitte beachten Sie, dass eine Quittung, auf der die Bank lediglich die 
Annahme zur Ausführung bestätigt, nicht als Zahlungsnachweis akzeptiert werden kann. Anerkannt 
werden hingegen ein Ausdruck des Kundenautomaten (Selbstbedienungsterminal), Quittungen über die 
Bareinzahlung bei einer Bank, Kontoauszüge u. a. 
 
Bitte nehmen Sie die Überweisung wie folgt vor: 
 
Empfänger:  Europa-Universität Viadrina Frankfurt (Oder) 
Kontonummer:  360 036 5591 
Bankleitzahl:  170 550 50 
bei (Kreditinstitut): Sparkasse Oder-Spree 
Betrag:   steht noch nicht fest, wird rechtzeitig  
   vor Beginn der Einschreibung bekannt gegeben  
Verwendungszweck: Matrikelnummer (falls bereits bekannt, sonst Nachname und Vorname) 
       
 
Adresse des Immatrikulationsamtes 
 
Postanschrift:  Europa-Universität Viadrina 
   Immatrikulationsamt 
   Postfach 1786 
   D – 15207 Frankfurt (Oder) 
 
 
Besucheradresse: Logenstraße 2 (Auditorium maximum), Räume 13 und 14 
 
 
Sprechzeiten:  Montag   9.00 – 11.00 Uhr (nur telefonisch) 
    Dienstag, Donnerstag  9.00 – 11.00 Uhr 
 

 
 
 
 

Achtung! Bei den genannten Fristen handelt es sich um eine Ausschlussfristen. Unterlagen, nach 
Ablauf der Frist eingehen oder zu diesem Termin unvollständig sind, werden nicht berücksichtigt.  
 
Weitere Hinweise zur Bewerbung finden Sie auf unseren Internetseiten 
 
http://www.europa-uni.de 
 
Für Absolventen der Europa-Universität Viadrina gelten hiervon abweichende vereinfachte 
Regelungen. Bitte erfragen Sie diese im Immatrikulationsamt. 


