Europa-Universitat Viadrina Frankfurt (Oder), den 19.02.2001
Frankfurt (Oder)

HAUSORDNUNG

der
Europa-Universitat Viadrina

Frankfurt (Oder)

Das Hausrecht wird durch die Prasidentin und deren Beauftragten ausgetbt. Diese
haben das Recht und die Pflicht zur Wahrung der Ordnung.
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Hausverwaltung

Die Europa-Universitat Viadrina Frankfurt (Oder) (EUV) ist als hausverwaltende
Dienststelle fur die Aufsicht, Bewachung, Bewirtschaftung und Unterhaltung der
Grundstiicke und Gebaude zustandig.

Die Hausverwaltung gehoért zum Aufgabengebiet des Dezernates 4.

Verhaltenspflichten

Verhalten

In den Gebauden und auf dem Gelande der EUV ist jegliches Verhalten zu
unterlassen, das dem Ansehen der EUV schadet oder Forschung und Lehre
Sstort.

Benutzung der Einrichtungen

Das Eigentum der EUV ist pfleglich zu behandeln. Es ist den Universitatsange-
hdrigen ausschlief3lich zur dienstlichen Verwendung anvertraut.

Schéden und Verluste sind der Hausverwaltung umgehend zu melden (Tel.
4282).

Reinhaltung und Sauberkeit

Die Gebaude und die zugehdrigen Anlagen der EUV sind in reinlichem Zustand
zu halten. FUr Abfélle sind getrennt nach Papier und sonstigen Materialien die
entsprechenden Behélter zu nutzen.

Strom- und Wasserverbrauch

Strom- und Wasserverbrauch sind auf das notwendige Mal3 zu beschranken.
Die Zimmerbeleuchtung ist beim Verlassen des Dienstraumes - auch bei
vorubergehender Abwesenheit - auszuschalten. Die Benutzung von privaten
elektrischen Koch- und Warmegeraten (Kaffeemaschinen o. &.) ist nur mit
ausdrucklicher Genehmigung des Vorgesetzten (Prufpflicht GUV 2.10) zulassig.
Die Pfortner und die Reinigungskrafte haben auf3erhalb der Dienststunden
darauf zu achten, dass das Licht nur in den Teilen des Universitatsgebaudes
brennt, die gerade gereinigt werden oder wo Licht aus Griinden der Sicherheit
erforderlich ist.

Gebrauch der Heizung

Wahrend der Heizperiode sind die Tiren und Fenster der Dienstgebaude
mdglichst geschlossen zu halten. Die Raumtemperatur kann mit Hilfe des
Thermostatventils individuell geregelt werden. Vor notwendigem Luften ist es
auf die niedrigste Einstellungsstufe zurtickzustellen. Das Dauerliften der
R&ume durch Kippstellung der Fenster ist zu vermeiden. Bei Dienstschluss oder
zum Wochenende soll das Thermostatventil nicht gedrosselt werden, weil die
Heizungsanlage durch einen Mikroprozessor zentral abgeschaltet und
rechtzeitig vor Dienstbeginn wieder eingeschaltet wird. Auch bei langerer
Abwesenheit (Urlaub, Dienstreise u. s. w.) soll das Ventil zwar gedrosselt,
jedoch nicht wvollig geschlossen werden. Wird eine angemessene
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Raumtemperatur nicht erreicht (20 Grad Celsius), ist die Hausverwaltung zu
benachrichtigen. Eine Verstellung des Thermostatventils Gber den nach oben
oder unten begrenzten Anschlag hinaus ist nicht méglich. (Gewaltanwendung
fuhrt zur Beschadigung des Reglers.)

Sicherung der Blros

Die Schlussel fur die Burordume sind grundsatzlich zu Dienstbeginn beim
Pfortner abzuholen und nach Dienstschluss dort wieder abzugeben.
Dienstraume, die wahrend der Arbeitszeit von ihren Inhabern voribergehend
verlassen werden, sind abzuschlieen. Die Schlissel sind abzuziehen. Fir
eventuelle Schaden wird im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften gehaftet. Bei
Dienstschluss sind die Arbeitsraume reinigungsfahig aufzuraumen, Turen und
Fenster zu verschliel3en. Vorgange vertraulichen Inhalts, ebenso Dienstsiegel
und Dienststempel sind gesichert unterzubringen. Akten und Schriftstiicke sind
so aufzubewahren (Schranke, Regale und Schreibtische), dass sie von
Unbefugten nicht eingesehen werden kénnen.

Betreten unbesetzter Dienstzimmer

Dienstzimmer durfen in Abwesenheit der Zimmerinhaber nur aus dienstlichen
Anlassen betreten werden. Dort vorhandene Gegenstande (Akten, Blcher u. s.
w.) dirfen grundsatzlich nicht entfernt werden. In dringenden Fallen ist der
Betroffene durch eine Zettelnachricht auf dem Arbeitsplatz zu unterrichten.

Datenschutz
Der Zutritt zu den Raumen der Datenerfassung, zum Rechner- und Pfortner-
raum sowie zur Fernsprechvermittlung ist nur den dort Beschatftigten gestattet.

Besondere Pflichten (Beschrankungen)

Gewerbliche Betatigung, Werbung, Sammlungen

In den Gebauden und auf dem Geldnde der EUV ist jede Form der
gewerblichen Betatigung, Werbung oder Sammlung, abgesehen von dienstlich
veranlassten, genehmigungspflichtig.

Plakate, Bekanntmachungen

In den Geb&uden und auf dem Gelande der EUV ist der Aushang von Plakaten
und Bekanntmachungen durch Angehérige der Universitdt nur an den dafur
vorgesehenen Stellen (Informationstafeln) erlaubt.

Dritte durfen Plakate und Bekanntmachungen nur mit Genehmigung aus-
hangen.

Benutzung der Aufziige

Bei Betriebsstorungen besteht Uber eine Gegensprechanlage im Fahrstuhl
Kontakt zum Pfortner. Der Pfortner leitet umgehend Mal3nahmen zur
Beseitigung des Schadens ein.

Das Rauchen in den Aufziigen ist nicht gestattet.
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Achtung! Im Brandfall Aufztige nicht benutzen!
Nichtraucherschutz
In Seminarraumen und Hoérsélen ist das Rauchen untersagt.

In offentlichen Bereichen (z. B. Fluren) ist das Rauchen nur an den vorgese-
henen Stellen (Raucherecke) zulassig.

In den Biuroraumen ist das Rauchen nur in Abstimmung mit allen dort Anwe-
senden zulassig.

Verkehrs- und Besucherregelungen

Aufenthalt im Universitatsgebdude auf3erhalb der Dienststunden

AulRerhalb der Dienststunden diarfen sich Universitatsangehorige, Gaste und
Bedienstete der Reinigungs- und Handwerksunternehmen in den Dienstge-
bauden nur aufhalten, soweit es dienstlich erforderlich ist.

Im Interesse der Sicherheit sollte die Hausverwaltung (Pfortner, Wachschutz)
maoglichst informiert werden.

Benutzung der Parkplatze

Die Universitatsangehdrigen und Besucher kdnnen ihre Kraftfahrzeuge auf den
Parkflachen der Europa-Universitat Viadrina im Rahmen der vorgegebenen
Moglichkeiten abstellen. Die Nutzung von Géasteparkplatzen ist tGber die Haus-
verwaltung zu beantragen.

Die Benutzung erfolgt auf eigene Gefahr.

Fir eintretende Schaden wird nur im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften und
dann nur bei vorséatzlicher oder grob fahrlassiger Verursachung gehaftet.

Uberwachung des Besucherverkehrs

Der Pfortner regelt den Besucherverkehr an den Eingdngen und tbernimmt die
Vermittlung der Gaste.

Personen, die die Benutzung der universitaren Einrichtungen nicht beab-
sichtigen oder tUber den Grund ihres Besuches keine Auskunft erteilen, ist der
Zutritt zu den Universitatsgebauden nicht erlaubt.

Fundsachen
Fundsachen sind unverzuglich bei der Hausverwaltung abzugeben. Der Fund
wird an der Informationstafel bekanntgegeben.

MalRnahmen

Bei VerstoRen gegen diese Hausordnung werden MalRnahmen zur
Sicherstellung der Hausordnung ergriffen (z. B. Hausverbot, Entfernung der
Plakate).



Prof. Dr. Gesine Schwan
Prasidentin



